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Autorització d’absència del lloc de treball

Dades personals

Cognoms i nom

     
DNI

     

Cos o categoria

     
Unitat o secció

     

Servei

     
Direcció General / Secretaria General

     

Dades de l’absència

Data

     
Motiu1
     
Durada2

     
Hora d’inici3

     
Hora d’acabament4

     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

     
     
     
     
     

Nombre total d’hores justificades

     

Observacions

     

Signatura

de la persona interessada

Data        
Vistiplau

del/de la cap del Servei/

subdirector/a general

1. Recordeu que per qualsevol absència (per visita mèdica, retards...) cal aportar el justificant que correspongui.

2. Utilitzeu aquest apartat quan l’absència comprengui més d’un dia.

3 i 4. Utilitzeu aquests dos apartats quan l’absència es produeixi dintre d’un mateix dia i dins l’horari laboral.
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